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I. Uvod

Priru¢ka stanovuje ramec pre finan¢nu a kontraktacnu kontrolu a zaroven vysvetluje spdsob
vyuctovania grantu. Vychadza zo Vdeobecnych podmienok pre zmluvy o poskytnuti grantu
financované Europskym spoloCenstvom, uzatvorené v ramci decentralizovanych programov
externej pomoci, v ziadnom pripade ich vSak nenahradza, pri zohladneni slovenskej legislativy.

Z prostriedkov grantu m6zu byt financované len “opravnené naklady”. Tieto naklady su
Specifikované podrobne v texte nizSie. Rozpocet je teda jednak odhadom nakladov, ako aj
maximalnym stropom “opravnenych nakladov”. Upriamujeme pozornost Ziadatela (prijemcu,
kontraktora) na fakt, Ze opravnené naklady musia byt realne naklady a nemozu byt stanovené
ako pausalna Ciastka.

Navrhy projektov su doporu€ované na poskytnutie grantu za predpokladu, Ze kontrolny proces,
ktory predchadza podpisu grantovej zmluvy, nepreukaze nedostatky, ktoré by vyZadovali zmeny
v rozpocte. Tato kontrola mdze pozZiadat o objasnenie urditych poloziek a tam, kde je to
opravneng, moze kontraktacny organ znizit rozpocet.

Je preto v zaujme Ziadatela (prijemca, kontraktor) poskytnut’ realisticky a nakladovo efektivny
rozpocet.

1. Opravnené priame naklady

Aby boli naklady povazované za opravnené v kontexte projektu, musia byt:

¢ nevyhnutné na realizaciu projektu, stanovené v zmluve a musia byt v sulade so zasadami
spravneho finanéného riadenia, najma s dérazom na ukazovatele cenovej efektivnosti a
rentability nakladov;

¢ vynalozené pocas doby realizacie projektu,

o skutoCne vynalozené, zaznamenané v uctovnej evidencii prijemcu grantu aj v uctoch
partnerov prijemcu, musia byt identifikovatelné a overitelné a byt podlozené originalmi
uctovnych dokladov.

2. Neopravnené naklady

Nasledujuce naklady sa povazuju za neopravnené:

rezervy na mozné buduce straty alebo dlhy;

nesplatené (dlzné) uroky;

financované polozky mimo tohoto projektu,

nakup pozemkov, budov, ak to nie je potrebné pre implementaciu projektu. V takomto pripade
musi byt vlastnictvo prevedené na konec¢ného prijemcu na konci implementaéného procesu;

e Kkurzové straty;

e dane vratane DPH, na ktorych vratenie ma prijemca narok;

e naklady na pripravné Studie alebo iné pripravné aktivity;

Priame naklady nie su opravnené vtedy, ak su (prevadzkové naklady) hradené prijimatelom
z rozpoctu iného grantu.

3. Opravnené nepriame naklady (rezijné naklady)

Pevné percento reZijnych nakladov prijemcu grantu, maximalne do vySky 7% celkovej sumy
opravnenych priamych nakladov bude povazované za opravnené nepriame naklady.

Nepriame naklady su povazované za opravnené za predpokladu, Ze nezahfhaju naklady
obsiahnuté v niektorej z inych poloziek rozpoctu, ktoré su su¢astou zmluvy.

Nepriame naklady su povazované za neopravnené v pripade, ak su (prevadzkové naklady)
hradené prijimatelom z rozpoc¢tu iného grantu.



4. Prispevky v naturalnej podobe

Akékolvek prispevky v naturalnej podobe uskutoénené prijemcom alebo jeho partnerom
nepredstavuju skuto¢né vydavky a nie su opravnenymi nakladmi. Nemusia byt povaZované za
spolufinancovanie prijemcom.

Prijemca sa musi zaviazat, ze uskutoCni takéto prispevky v takej forme, ako je to uvedené vo
formulari — Strukturovany rozpocet projektu/O&akavané zdroje financovania v pripade, ak mu
bude grant udeleny

Il. Spésob vyuétovania grantu

Do vyuctovania grantu mbéze organizacia zahrnut' len naklady, ktoré skuto&ne vznikli, suvisia s
realizaciou projektu a boli uhradené. Vznik nakladov sa preukazuje originalmi danovych dokladov,
napr. faktirami, dokladmi z registraénych pokladni a pod. Doklady, ktoré nemaju nalezitosti
danového dokladu podfa platnych slovenskych zakonov nie je mozné uznat (napr. paragony,
zalohové faktury bez priloZzenej vyuctovacej faktury). Pri uhradach sa preferuje bezhotovostny
platobny styk, dokladom o uhrade je vypis z bankového uctu. Pri nevyhnutnych hotovostnych
nakupoch tovarov a sluzieb sa platba preukazuje vydavkovym pokladni¢énym dokladom
podpisanym prijemcom, dokladom z registracnej pokladne alebo prijmovym pokladniénym
dokladom dodavatela.Akékolvek nepefniazné prispevky nepredstavuju realne vydavky a nebudu
povazované za opravnené naklady.

Organizacia vyuctuje grantové prostriedky po jednotlivych polozkach, (kapitoly, vydavky) tak ako
boli schvalené v rozpocte. Nesmu sa zlu€ovat schvalené polozky a ani vytvarat nové bez
predchadzajuceho schvalenia KontraktaCnym organom. Déraz pri vyuctovani sa kladie na
dodrzanie schvaleného poctu jednotiek a jednotkovych cien.

V zavereCnom vyuctovani (pripadne v priebeznom vyuctovani) budu vydavky rozpisané v
tabulkach, ktorych vzor je prilohou tejto prirucky. Podla tejto prirucky prijemca ma zaistit, aby
podmienky vyplyvajuce zo zmluvy platili aj pre vSetkych jeho partnerov zapojenych do projektu.
Zdoraziiujeme, ze grant nemoze za ziadnych okolnosti viest’ k vytvaraniu zisku pre
prijemcu a musi byt obmedzeny na ¢iastku, ktora je potrebna na vyrovnanie prijmov

a vydavkov projektu.

Prilemcom grantu odporu¢ame, aby minimalne jedenkrat mesacne preverili, aki vysku dosiahli
naklady vynalozené na jednotlivé rozpoctové polozky projektu. Pravidelnou kontrolou nakladov
v rozpoctovych polozkach predidete ich precerpaniu a nasledne problémom pri zavere¢nom
vyuctovani.

1.1. Vyuctovanie Fudskych zdrojov

Do vydavkov na fudské zdroje patria okrem miezd personalu aj vydavky na stravné, vreckoveé
(diéty) a ubytovanie pracovnikov podielajucich sa na realizacii projektu. Nepatria sem naklady
na diéty/ubytovanie cielovych skupin - u€astnikov kurzov, Skoleni, poradenstva. K vyuctovaniu
ludskych zdrojov organizacia predlozi pracovné zmluvy alebo dohody. Ak organizacia poveri
pracou osobu podnikajucu na zaklade zivnostenského opravnenia, predlozi sa prislusna zmluva.
Zamestnanec pracujuci pocas celej doby realizacie projektu na jednej pracovnej pozicii s plnym
pracovnym uvazkom (napr. ako projektovy manazér) nemoze sucasne pracovat na dalsi
Ciasto¢ny uvazok alebo na dohodu (napr. na pozicii experta a pod.).



Naklady je potrebné preukazat nasledovne:

- Pri osobach podnikajucich na zaklade Zivnostenského opravnenia, organizacia bude predkladat
faktury za vykonané prace a ku kazdej fakture priloZi doklad o jej uhrade. Opravnenym nakladom
je fakturovana Ciastka, ak pocet fakturovanych jednotiek a jednotkovych sadzieb je v sulade s
poctom jednotiek a jednotkovych sadzieb v schvalenom rozpocte.

- Pri zamestnancoch pracujucich na zaklade dohdd organizacia predklada doklad o vyplateni
dohodnutej odmeny, doklad preukazujuci Uhradu dane z prijmu a uhradu pripadnych odvodov
zakonného socialneho, zdravotného poistenia, a dalSie naklady, ktoré tvoria mzdu resp. odmenu
a odvodové povinnosti. Opravnenym nakladom v tomto pripade je hruba mzda navySena o
pripadné odvody zakonného socialneho, zdravotného poistenia za zamestnavatela, pricom vo
vyuctovani sa polozky rozdelia na hrubu mzdu, odvody zakonného socialneho, zdravotného
poistenia a Cistu mzdu.

- Pri zamestnancoch pracujucich na zaklade pracovnej zmluvy organizacia predklada doklad o
uhrade mzdy, dane z prijmu a odvodov zakonného socialneho, zdravotného poistenia plateného
tak zamestnancom ako aj zamestnavatelom a dalSie naklady, ktoré tvoria mzdu resp. odmenu a
odvodové povinnosti. Opravnenym nakladom v tomto pripade je hruba mzda navy$ena o odvody
zakonného socialneho, zdravotného poistenia, pri¢om vo vyuctovani sa polozky rozdelia na hrubu
mzdu, odvody zakonného socialneho, zdravotného poistenia a €istu mzdu.

Prijemca okrem uvedeného predlozi k zavere¢nému vyuctovaniu za jednotlivé osoby pracovny
vykaz s uvedenim popisu vykonanej prace a odpracovaného ¢asu (pocet preukazatefne
odpracovanych dni, resp. hodin pri odmeriovani hodinovou mzdou). Vzor pracovného vykazu je
prilohou tejto finan&nej prirucky.

Priklad: Organizacia ma v rozpocte schvalenu polozku ,Expert 1“ na 15 pracovnych dni,
jednotkova cena je 600 SKK, celkové naklady na tato polozku pocas projektu Cinia 9000 SKK .
Vydavok 9000 SKK zahffia skuto¢né mzdové naklady na pracovnika vratane pripadnych odvodov
zakonného socialneho poistenia a dalSich vydavkov, ktoré tvoria mzdu.

Do vyuctovania mbze organizacia zahrnat naklady na experta maximalne za 15 preukazatelne
odpracovanych dni. Ak by expert odpracoval len 10 dni, nie je mozné uznat pri tejto polozke
vyuctovanie 9000 SK, ale len 6000,-SKK (10 dni x sadzba 600SK/den).

Ak chce prijemca grantu doplinit osobu do projektového timu, méze tak ucinit iba zmenou
rozpoctu a ziadostou o Dodatok . K ziadosti o doplnenie osoby do projektového timu priklada
novy modifikovany rozpocet a zivotopis novej osoby. Chceli by sme vSak prijemcov grantu
upozornit, ze ziadost schvaluje Kontraktacny organ a Splnomocnenec pre komponent a proces je
¢asovo narocny.

Ak chce organizacia nahradit osobu v projektovom time, priCom pocet jednotiek ani jednotkové
sadzby nebudu menené, zasiela KontraktaCnému organu Ziadost o nahradenie osoby v
projektovom time spolu so Zivotopisom novej osoby. Kontraktacny organ zhodnoti
opodstatnenost a relevantnost novej osoby a zasle prijemcovi grantu vyrozumenie.

V polozke ,Diéty/ubytovanie, stravné“ su zahrnuté naklady na ubytovanie a stravné zamestnanca,
ktory bol organizaciou vyslany na pracovnu cestu suvisiacu s realizaciou projektu. Sucastou diét
nie su naklady na cestovné.

Maximalna Ciastka diét na osobu a den je stanovena zakonom €. 283/2002 Z.z. o cestovnych
nahradach v zneni neskorsich predpisov.

Organizacia predklada cestovny prikaz s vyuctovanim pracovnej cesty, doklad o uhrade - bud
bankovy vypis alebo vydavkovy pokladni¢ny doklad podpisany prijemcom. V pripade, ze
pokladni¢ny doklad nebude podpisany zamestnancom, nie je mozné doklad zahrnut do
vyuctovania.



1.2. Vyuétovanie cestovného a nakladov na prevadzku vozidla

Cestovné je uréené len na pokrytie nakladov na dopravu personalu uvedeného v skupine
rozpoctovych poloziek fudské zdroje. Pracovné cesty musia preukazatelne suvisiet s
planovanymi aktivitami projektu. Vychadzajuc zo zakona o cestovnych nahradach, cestovné
suvisiace s pravidelnou dochadzkou personalu do zamestnania nie je mozné uznat za opravneny
naklad projektu. Opravnenym nakladom projektu nie su technické prehliadky a servisné prace
suvisiace s udrzbou vozidla.

Pri pouziti verejnych dopravnych prostriedkov (MHD, autobusova a Zelezni¢na doprava) sa ku
vyuctovaniu pracovnej cesty v skupine rozpoctovych polozZiek €. 2 prikladaju cestovné listky.

Pri pouziti motorového vozidla sa naklady vyuctuju v skupine rozpoctovych poloZiek €. 4. M6zZe
dochadzat k nasledujucim pripadom:

- Osobny automobil je zahrnuty v majetku organizacie (prijemcu grantu) alebo je zakupeny
formou zmluvy o kipe prenajatej veci (t.j. na leasing) — opravnenym nakladom su vydavky na
spotrebované pohonné latky podla cien platnych v ase ich nakupu, prepocitané spotrebou
uvedenou v technickom preukaze. Pri vypocte spotreby pohonnych latok sa postupuje spdsobom
ustanovenym v zakone o cestovnych nahradach. Organizacia predloZi vyuctovanie cesty, v
ktorom bude uvedeny ucel cesty, datum, miesta rokovania, vzdialenost v km, priemerna spotreba
pohonnych hmot zdokladovana képiou technického preukazu vozidla a cena spotrebovanych
pohonnych latok.

- Pracovna cesta je vykonana motorovym vozidlom, ktoré zamestnancovi neposkytol
zamestnavatel — opravnenym nakladom je nahrada vydavkov za spotrebované pohonné latky

a sadzba zakladnej nahrady. VySka sadzieb sa uvadza v opatreniach uverejnenych v Zbierke
zakonov SR. Organizacia predlozi vyuctovanie cesty, v ktorom bude uvedeny ucel cesty, datum,
miesta rokovania, vzdialenost' v km, priemerna spotreba pohonnych latok zdokladovana képiou
technického preukazu vozidla, cena spotrebovanych pohonnych latok a nahrada za pouzitie
motorového vozidla.

Priklad: Zamestnanec vyuctoval pouzitie vlastného motorového vozidla na pracovnu cestu. PoCas
cesty ubehol 80 km, priemerna spotreba vozidla je 7,5 /100 km. Cena benzinu v ¢ase jeho cesty

bola 31,- Sk/l, sadzba nahrady je 5,40 Sk (stav k 15.09.2003). Naklady sa vypocitaju nasledovne:
Sadzba zakladnej nahrady: 80 km x 5,40 = 432,- Sk

Spotreba pohonnych latok: 31,- Sk x 80 km x 7,5 litra : 100 = 186,- Sk

Opravneny naklad na cestu: 432 + 186 = 618,- Sk.

1.3. Vyuctovanie zariadenia a dodavok

Postup pri nakupe zariadeni a pri dodavkach je stanoveny v Prilohe ku grantovej zmluve €.xxx.
»Postupy pre udelovanie subdodavatelskych zmlav*. Organizacia si zariadenia méze nakupit,
alebo prenajat, priCom déraz sa kladie na obvyklé ceny platné na trhu. Zariadenia a dodavky
musia mat pdévod v krajinach Eurépskeho spoloenstva alebo na Slovensku. Pévod sa
preukazuje certifikatom o povode tovaru EUR1, ktory vydavaju okresné kancelarie Slovenskej
obchodnej a priemyselnej komory. KedzZe vydanie certifikatu je spoplatfiované, Ziadajte ho od
dodavatela zariadenia a dodavky. Ak dodavatel nema certifikat k dispozicii, poplatok za jeho
vystavenie komorou bude opravnenym nakladom vyuctovanym v nepriamych nakladoch.

V pripade, ze Slovenska obchodna a priemyselna komora odmietne vystavit certifikat, preukaze
sa povod tovaru ¢estnym prehlasenim dodavatela.



Naklady na dodavky nemézu presiahnut 20% prostriedkov grantu, pokial Riadiaci vybor BBF
v oddvodnenych pripadoch nerozhodne inak. Képie prevodovych listov viastnickych prav musia
byt pripojené k zavereénej sprave.

V polozke 3.1 ,Skoliaci material“ prijemca vyuétuje naklady na material pouzivany pocas $koleni
pre uc€astnikov kurzu.

Za opravneny naklad nie je povaZovany prenajom zariadeni evidovanych v majetku organizacie.
Opravnenymi nakladmi nie su ani odpisy z vlastnych zariadeni.

1.4. Vyucétovanie miestnej kancelarie/nakladov projektu

V tejto kapitole su opravnené naklady priamo vynaloZené na realizaciu konkrétnych aktivit
projektu. Naklady maju byt vynaloZené na dosiahnutie definovanych cielov, musia byt v sulade
s aktivitami popisanymi v projekte a musia mat priamy dopad na ciefové skupiny.

Pri polozke 4.2 ,Prenajom priestorov/ kancelarie” sa ku vyuctovaniu nakladov prikladaju faktuary,
najomné zmluvy a rovnako ako pri vdetkych polozkach doklady o uhrade.

V polozke 4.3 ,Naklady na spotrebny tovar a prevadzkovy material“ sa vyuctuje material potrebny
pre prevadzku kancelarie ako je napr. kancelarsky papier, pera, poznamkové bloky, Sanény a pod
— musia byt Specifikované.

V polozZke 4.4 ,Ostatné naklady“ je opravnenym vydavkom napr. uhrada za telekomunikaéné
sluzby, spotrebovana elektricka energia, uhrady za vykurovanie.

Ak pocas realizacie projektu prijemca grantu vyuzije len Cast priestorov (vlastnych alebo
prenajatych), do nakladov méze zahrnut' len pomernu vySku nakladov na energie, kirenie, Udrzbu
a pod. pripadajucu na zamestnancov vyclenenych na projekt. Rovnako do nakladov zahrnie len
alikvotnu vysku nakladov na prenajom priestorov.

1.5. Vyucétovanie ostatnych nakladov a sluzieb

Pri vyu&tovani publikacii organizacia zdokladuje Cerpanie prostriedkov dodavatelskymi faktGrami
a ich uhradami. Déraz sa kladie na dodrzanie planovaného poctu jednotiek a jednotkovych cien.
V pripade znizenia planovaného nakladu (poctu kusov) publikacii organizacia nesmie prekrocit
jednotkovu cenu. V tejto polozke sa uvadzaju len publikacie, ktorych vyroba bola zadana
externému dodavatelovi. Publikacie vyrobené vo vlastnej rézii prijemcu grantu nemozu byt
vyuctované v polozke 5.1. ,Publikacie®.

Ku vyudétovaniu nakladov na preklady a timoénikov prijemca predlozi faktiru spolu s dokladom o
uhrade. Preklady a timocenie mdézu byt realizované aj na zaklade dohody o vykonani prac,
vyuctovanie je totozné s postupom uvedenym pri fudskych zdrojoch.

V polozke 5.3. ,Naklady na konferencie/seminare/kurzy” je opravnenym nakladom projektu
prenajom priestorov na realizaciu konferencie/seminaru/kurzu, kratkodoby prenajom prezentacne;j
techniky, drobné obcerstvenie.

1.6. Vyucétovanie priamej podpory uéastnikom

V tychto rozpoctovych polozkach je opravnenym nakladom projektu priama podpora poskytnuta
cielovej skupine po€as kurzov, Skoleni, poradenstva. Organizacia pri vyuc¢tovani dolozi okrem
dokladov za ubytovanie, stravné a cestovné ucastnikov aj prezencné listiny. Je potrebné viest
detailnu evidenciu, z ktorej budu naklady viaZuce sa na jednotlivych u€astnikov lahko
identifikovatelné a overitelné. Naklady na stravné a cestovné nesmu presiahnut sadzby



stanovené zakonom o cestovnych nahradach. Stravné sa mdze u€astnikom vyplacat' v hotovosti
alebo sa zabezpedi ich stravovanie dodavatel'skym sp6sobom.

Opravnenym nakladom pri cestovnom je cena cestovného listku verejného dopravného
prostriedku (MHD, autobusova a Zelezni¢na doprava). Prijemca grantu méze s ucastnikmi kurzov
dohodnut poskytovanie nahrady za pouZitie cestného motorového vozidla v sume
zodpovedajucej cene cestovného listka pravidelnej verejnej dopravy. K takémuto vyuétovaniu
cestovného by malo dochadzat len pri odovodnenych a preukazatelnych pripadoch, z miest, kde
je velmi problematické dopravné spojenie. Upozorfiujeme, Zze Kontraktacny organ nezodpoveda
za pripadné Skody, ktoré vzniknu pouzitim motorového vozidla. Zakladnou podmienkou
spominanej dohody medzi prijemcom a nezamestnanym je platné povinné poistenie.

Za opravneny naklad nie je mozné uznat vydavky suvisiace s osobami uvedenymi v fudskych
zdrojoch. Organizatori, prednasajuci a iny personal su vyuctovavani v skupinach rozpodtovych
poloziek ,Ludské zdroje”, ,Cestovné*.

1.7. Vyucétovanie nepriamych nakladov projektu

Nepriame naklady spojené s realizaciou projektu mézu byt vyuctované maximalne do vysky 7%
z priamych nakladov. Naj¢astejSimi nepriamymi nakladmi su platby za telekomunikacné sluzby,

internet, energie, postovné, kancelarske potreby, bankové poplatky, naklady na inzerciu, poistné
a pod.

Tieto vydavky nepatria do nepriamych nakladov len v pripade, ak su uvedené v niektorej
z poloziek priamych nakladov.

Predkladaju sa potvrdenky o nakupe z registraénych pokladni a pri bezhotovostnom platobnom
styku bankové vypisy spolu s prisluSnou fakturou. K faktiram za telekomunikacné sluzby sa
prikladaju vypisy hovorov. Uvedené plati aj pre vyuctovanie telekomunikaénych sluzieb v polozke
4.4 Ostatné sluzby*.

Zdbéraziiujeme, Ze nepriame naklady nesmu presiahnut’ 7% vyuctovanych opravnenych nakladov
projektu.

Priklad: Organizacia v rozpocte vycislila priame naklady projektu na 400 000,- SK a nepriame
naklady planovala vo vySke 280 000,- SKK. Po ukond&eni realizacie projektu Cinili vyuctované
priame naklady 360 000 SKK. VySka nepriamych nakladov v zavere€nom vyuctovani nesmie
presiahnut 25 200,- SKK.

1.8. Dan z pridanej hodnoty

V sulade so zakonom ¢€.222/ 2004 o dani z pridanej hodnoty plati, ze :

DPH sa nepovazuje za opravneny vydavok okrem pripadu, ked je DPH originalne a definitivne
znasana konecnym prijimatefom. DPH, ktora je narokovatelna na vratenie akymkolvek
spdsobom, neméze byt povazovana za opravneny vydavok, dokonca ani ak nie je skuto¢ne
znovunadobudnuta konecnym prijimatefom. Nezohladriuje sa sukromné postavenie kone¢ného
prijimatefla pre urenie, €i je DPH povaZzovana za opravneny alebo neopravneny vydavok pri
aplikacii tohto ustanovenia.

DPH, ktora nie je narokovatelna na vratenie konecnému prijimatelovi na zaklade aplikacie
Specifickych narodnych pravidiel, bude povazovana za opravneny vydavok tam, kde su takéto
pravidla plne v sulade so Siestou smernicou Rady EC &. 77/388/EEC(1) k DPH.

Z uvedeného nariadenia vyplyva, ze DPH je opravnenym nakladom pre neplatitefov DPH
v celej vyske bez rozlisovania éasti EU zdrojov a spolufinancovania zo $tatneho rozpoétu.



1.9. Dan z prijmov

Na finan¢né prostiedky poskytnuté z grantu pre prijemcu ( kontraktora ) z pohladu dane z prijmov
sa treba pozerat’ ako na finan¢né prostriedky (prijem), ktory je poskytnuty na zaklade :

- medzinarodnej zmluvy

- v sllade zo zakonom o SR a rozpoétovych pravidlach

- nie je to prijem z Cinnosti dafiovnika a z nakladania s majetkom dariovnika

- grant za zZiadanych okolnosti neméze viest k vytvaraniu zisku prijemcu

Na zaklade uvedeného finanéné prostriedky z grantu poskytnuté prijemcovi nepodliehaju
zdanovaniu z dani z prijmov. Z pohladu dane z prijmov tu treba upozornit, na taku skutoCnost,
Ze medzi Slovenskou republikou a Republikou Srbsko a Cierna Hora bola podpisana zmluva o
zamedzeni dvojitého zdanenia v odbore prijmov a majetku.

1.10. Spolufinancovanie projektu (cost sharing)

Ak sa prijemca grantu rozhodne, Ze na projekt vyuZije aj vlastné zdroje a svoje rozhodnutie
premietne do rozpoctu projektu, je povinny okrem vyucétovania grantu zdokladovat aj pouzitie
vlastnych zdrojov. Vyska spolufinancovania bude v takomto pripade uvedena v kontrakte.

Ak prijemca nepreukaze spolufinancovanie vo vyske, ku ktorej sa zaviazal v zmluve, vystavi sa
tym krateniu prispevku od Kontraktaéného organu. Plati to i v pripade ziskovych subjektov, kde
sa vyzaduje finan¢ny alebo nefinanény vklad do projektu vo vySke minimalne 20 % z celkového
rozpoctu projektu.

1.11. Uroky a iné zisky zo zaloh

Uroky a iné zisky zo zaloh (napr. kurzové zisky) musia byt vy&islené a uvedené v priebeznej a
zavereCnej sprave. Kontraktacny organ poziada prijemcu o ich vratenie pri koneénom vyuctovani.
Dan z urokov (dan z kapitalovych vynosov) nie je opravnenym nakladom projektu.

1.12. Presuny prostriedkov medzi polozkami rozpoc¢tu

Medzi jednotlivymi polozkami rozpoctu je mozné uskutoChovat presuny prostriedkov.
Podmienkou je, zZe tento presun kvalitativne neovplyvni aktivity projektu.

Akykolvek presun nad 10 % zo skupiny rozpoctovych polozZiek podlieha schvaleniu
KontraktaCnym organom. Ak ziadost o zmenu rozpodtu iniciuje prijemca, musi svoju poziadavku
predlozit najmenej jeden mesiac predtym, nez ma dodatok vstupit do platnosti. V pripade
schvalenia Ziadosti bude zmena rieSena dodatkom c. Xxx k zmluve. Formalnu stranku ziadosti o
zmenu rozpoctu konzultujte s kompetentnymi pracovnikmi Kontraktacného organu.

Presuny v ramci jednej skupiny rozpoc&tovych poloziek, alebo medzi skupinami do vysky 10%
povodnej Ciastky opravnenych nakladov je mozné uskutoénit bez predchadzajuceho schvalenia
Kontraktanym organom, organizacia vSak musi o zmene bezodkladne informovat Kontraktacny
organ. V oznameni je potrebné uviest dévody presunov, dopad na aktivity projektu a je potrebné
prilozit novy modifikovany rozpoc&et. Presuny su mozné len medzi schvalenymi rozpo¢tovymi
polozkami, t.j. nie je mozné vytvorit novu rozpoctovu polozku.

Navysenie prostriedkov v kapitole ,Nepriame naklady projektu® vSak nie je pripustné. Organizacia
mdze z ktorejkolvek skupiny rozpoctovych poloziek, pri ktorej zisti, resp. predpoklada
nevycerpanie planovanej vysky, presunut maximalne 10 % prostriedkov do inej skupiny
rozpoctovych poloziek, pri ktorej o€akava prekro&enie rozpoctu. Celkovy dopad na navySovanu
skupinu rozpoctovych poloziek vSak tiez nesmie presiahnut 10% Ciastky uvedenej v pévodnom



rozpocte. Rovnako méze organizacia presunut 10% Eiastky planovanej na skupinu rozpod&tovych
poloziek medzi jednotlivymi polozkami tejto skupiny.

Priklad ¢. 1: Organizacia ma vo schvalenom rozpocte okrem inych nasledovné skupiny poloZiek:

Skupina Naklady spolu

Skupina poloziek &. 1: 220 000,-

Skupina poloziek €. 2: 240 000 ,-SK

Skuto&né naklady na Skupinu poloziek €. 1 budu len 120 000 SK.

Nedocerpanie pri skupine poloziek €. 1 &ini 100 000,- SKK. Z tejto nedoCerpanej skupiny poloZiek
mdze organizacia presunut maximalne 10% z planovanej Ciastky 220 000 SK, teda 22 000 SK

a zvySnych 78 000 SKK nie je mozné presunut bez predchadzajuceho pisomného suhlasu
KontraktaCného organu. Skupina poloziek €. 2 méze byt navySena presunom najviac o 10 %

z planovanej Ciastky 240 000,- SK teda 24 000 SK. KedZe zo skupiny polozZiek €. 1 mame

k dispozicii 22 000 SKK, mbézeme celu tuto Ciastku presunut do skupiny poloziek ¢&. 2.

Priklad €. 2: Organizacia ma vo schvalenom rozpocte okrem inych nasledovnu skupinu poloZiek:

Skupina Naklady spolu

Skupina poloZiek €. 3: 80 000 SKK

V tom: Polozka A 16 000,-

Polozka B 60 000,-

Polozka C 4 000,-

Organizacia méze medzi polozkami A az C presunut maximalne 10 % zo sumy 80 000,- SKK t.j.
8 000,-SKK.

1.13. Pouzivanie grantovych prostriedkov

Prostriedky poskytnuté Kontraktacnym organom su uréené vyluéne na financovanie aktivit
spojenych s implementaciou projektu. Nie je povolené ani prechodné vyuzivanie grantovych
prostriedkov na akykolvek iny ucel alebo projekt. Grantové prostriedky maju byt vedené len
na jednom bankovom ucte a z tohto uctu by sa mali uhradzat len naklady ocistené od dane
z pridanej hodnoty. Bankovy ucet je ureny len na vedenie financnych prostriedkov grantu.

1.14. Kurzové prepocty

Kontraktacny organ bude prevadzat platby SK v sulade s ustanoveniami tejto prirucky.

V pripade, ak prijemca si pre potreby grantu zriadi bankovy ucet vedeny v inej mene, (EUR)
zaloha na platbu bude konvertovana z SKK na cudziu menu kurzom komerénej banky prijemcu
plathym v den pripisania prostriedkov.

Kurz pouzity pri pripisani zalohy bude odliSny od kurzov Eurépskej centralnej banky.

V tejto suvislosti upozorfiujeme, Ze kurzoveé straty nie su opravnenym nakladom projektu.

1.15. Publicita

Prijemca grantu musi pri kazdom oznameni alebo uverejneni, ktoré sa tyka projektu, vratane
takejto publicity po€as konferencie alebo seminara uviest, Ze projekt ziskal finan&né prostriedky
z Ministerstva zahrani¢nych veci SR. Prijemca musi podniknut’ vSetky potrebné kroky na
zverejnenie faktu, Zze Ministerstvo zahrani¢nych veci SR financovalo, alebo spolufinancuje
projekt.

Nedodrzanie uvedeného napriklad pri publikaciach je porusenim podmienok pre zmluvy

o poskytnuti grantu financované, uzatvorené v ramci Slovenskej oficialnej pomoci a méze mat’
negativny dopad na zaverecné vyuctovanie. Preto apelujeme na prijemcov grantu, aby striktne
dodrziavali spominané ustanovenia ,, Zmluvy “.
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1.16. Platnost’ zmluvy

Podfla Zmluvy uzatvorenej medzi KontraktaCnym organom a prijemcom grantu (dalej ,Zmluva®)
je jednou z podmienok pre uznanie opravnenosti nakladu jeho vynaloZenie po€as doby realizacie
projektu. Doba realizacie projektu je definovana v ,Zmluve® nasledovne: ,Zmluva nadobuda
platnost a ucinnost nasledujuci defi po podpise zmluvy zmluvnymi stranami, kedy sa projekt
zacne i realizovat.”

Priklad: Zmluva o poskytnuti grantu bude podpisana napr. 20.5.2004 na dobu 36 mesiacov.
Projekt sa teda zacCne realizovat 21.5.2004. Naklady, ktoré vznikli pred 21.5.2004 nie su
opravnenymi nakladmi projektu! Nebudete moct zactovat napriklad pracovnu cestu Statutara
VaSej organizacie za ucelom podpisu zmluvy uskuto€nenu dfia 20.5.2004

Pri ndkladoch, ktoré byvaju fakturované za cely mesiac a organizacia nevie preukazat, ze naklad
vznikol aZ po podpise zmluvy, je mozné za opravneny naklad uznat len pomernu €ast z
fakturovanej sumy.

Pri nakladoch, ktoré byvaju fakturované za cely mesiac a organizacia vie dolozit, aka vySka
tychto nakladov vznikla az po podpise zmluvy, je opravnenym nakladom preukazana ¢ast
nakladov, nie pomerna Cast z fakturovanej sumy. Napriklad, ak organizacia predlozi za maj 2004
od Slovenskych telekomunikacii fakturu s vypisom hovorov bude opravnenym nakladom cena
hovorov suvisiacich s projektom uskutocnenych od 26.5.2004 do 31.5.04. Obdobne sa postupuje
v posledny mesiac realizacie projektu. V pripade, Ze naklady Vam preukazatelne vzniknu pocas
platnosti zmluvy, ale prisludné danové doklady budu vystavené az po uplynuti platnosti zmluvy,
bude sa jednat’ o opravnené naklady projektu.

lll . Platba z prostriedkov grantu prijmecovi (kontraktorovi)

1. Postupy platby

Postupy platby su vykonané podla jednej z niSie uvedenych moznosti
Kontraktacny organ bude vyplacat grant prijemcovi nasledovnym spésobom :

a ) Platba vo forme zalohy :

- zaloha vo vyske 60- 80 % z celkovéj sumy grantu, bude vyplatena do 45 dni odo dia ked
poskytovatel grantu — kontraktacny organ obdrzi :

- zmluvu podpisanu obomi stranami
- Ziadost o platbu

- Ziadost vo vyske 40 — 60 % z celkovej sumy grantu moze byt vyplatena v pripade ziskovych
subjektov

Konecny platba — doplatok bude prijemcovi vyplateny po predlozeni :
- zavereCnej spravy a jej schvaleni KontraktaChym organom teda do 45 dni po schvaleni

- Zziadosti o konec¢nu platbu — doplatok
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b ) Poskytovanie priebeZnej platby

sa bude vyplacat' po predlozeni :

- technickych a finanénych sprav v stanovenom termine a do 15 — 30 dni od ich schvalenia
KontraktaCnym organom
- Ziadosti o platbu

Konecéna platba-doplatok bude prijemcovi vyplateny po predlozeni :

- zavereCnej pravy a jej schvalenim Kontraktaénym organom do 45 dni po schvaleni
- Ziadosti o koneénu platbu — doplatok

2 - Technicke a finanéné spravy

Prijemca grantu musi poskytnut Kontraktaénému organu kompletné informacie o realizacii
projektu. Pre tento u€el musi prijemca vypracovat priebezné spravy a zaverecnu spravu. Tieto
spravy musia pozostavat z technickej €asti a finan¢nej €asti. Pokryvaju projekt ako celok, bez
ohladu na to, ktoru €ast financuje Kontraktacny organ.

Kontaktaény organ smie pozadovat dodato¢né informacie kedykolvek a tieto informacie

musia byt dodané do 30 dni od pozZiadania.

Kazda priebezna sprava sa musi dotykat vSetkych aspektov realizacie projektu za prislusné
obdobie. Sprava musi byt vyhotovena tak, aby umoznila porovnanie ciela, predpokladanych
alebo pouzitych prostriedkov, oakavanych a dosiahnutych vysledkov a podrobny rozpis rozpoctu
projektu. Sprava musi obsahovat vyhlasenia prijemcu, a pripadne vSetky vydavky partnerov za
celu dobu realizacie projektu a plan Cinnosti pre nasledujucu etapu realizacie.

Priebezné spravy predklada prijemca Kontraktacnému organu za 3 kalendarne mesiace do
10 dni po skonceni posledného kalendarneho mesiaca.

ZavereCna sprava musi obsahovat podrobny popis podmienok, za ktorych bol projekt
uskutoCneny, informacie o podniknutych krokoch, ktoré viedli k predstaveniu ako zdroja
financovania a o skuto¢nostiach, ktoré by mohli byt pouzité na vyhodnotenie dopadu projektu,
dbkaz zmeny vlastnictva, zaverecné vyuctovanie vSetkych opravnenych nakladov projektu

a kompletny prehlad prijmov, vydavkov a prijatych platieb.

Zaverecnu spravu predklada prijemca Kontraktacnému organu do 45 dni po skonéeni
projektu.

Spravy musia byt predlozené v tom istom jazyku, ako ,Zmluva“.

Kazda sprava bude povazovana za schvalenu, ak nebude zZiadna pisomna odpoved od
Kontraktacného organu do 30 dni od prijatia dokumetov, doloZena pozadovanymi dokumentami.
KontraktaCny organ méze pozastavit' Casovy limit na odsuhlasenie spravy, vyhlasenim pre
prijemcu, Ze sprava nemdze byt schvalena a Ze poklada za nevyhnutné vykonat dodatoéné
kontroly. V takychto pripadoch méze Kontraktaény organ poziadat’ o vyjasnenie, zmenu alebo
dodato¢né informacie, ktoré musia byt predlozené do 30 dni od datumu podania ziadosti. Novy
zaciatok doby splatnosti bude obnoveny k datumu, kedy bola zaznamenana spravne formulovana
Ziadost o platbu.

Konecny termin platby do 45 kalendarmych dni, uplynie datumom, kedy je Ciastka odpisana z uctu
Kontraktacného organu. Kontraktacny organ méze zastavit’ dobu splatnosi s tym, Ze oboznami
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prijemcu, Ze prisludnu platbu nie je mozné uhradit bud preto, Ze predmetna Ciastka nie je splatna,
alebo preto, Ze prislusna sprava neméze byt schvalena a Kontraktacny organ sa domnieva, Ze je
potrebné vykonat jej kontrolu, zahriajuce namatkové kontroly, aby sa uistil, Ze naklady su
opravnené. Termin pre platby zaéne plynut znova datumom, od kedy bola spravne formulovana
poZiadavka na platbu.

Ked uplynie kone¢ny termin splatnosti uvedeny vyssie, prijemca pokial nejde o ministerstvo alebo
verejny organ v ¢lenskom State SpoloCenstva, si méZze do dvoch mesiacov od oneskorenia platby
narokovat uroky z oneskorenej platby:
- v diskontnej sadzbe ustrednej banky krajiny Kontraktaéného organu, ak su platby v mene
tejto krajiny,
- v sadzbe Eurdpskej centralnej banky pouzivanej pri jej hlavnych refinanénych
transakciach v EUR, ak su platby v EUR,
v prvy defi mesiaca, v ktorom uplynul konecny termin splatnosti, navyseny o tri a pol percenta
(3,5%). Uroky z oneskorenej platby sa poéitaji za &as, ktory uplynie medzi datumom splatnosti
(v&itane) a datumom, ku ktorému je odpisana Ciastka z uc¢tu Kontraktaéného organu s vylu¢enim
toho dria. Uroky nebudi povazované za prijem pre G&ely vytvarania zisku.
Vsetky Ciastkové platby budu najprv pokryvat uroky z omeskania takto vzniknuté.
Vsetky odvolavky tykajuce sa dni su myslené ako kalendarne dni.

3. Koneéna finanéna ¢iastka poskytnuta Kontraktaénym organom

Celkova Ciastka, ktorda ma byt zaplatena KontraktaCnym organom prijemcovi, neméze prekrogit
maximalny grant ani v pripade, Ze celkové skuto¢né vydavky prekroc€ili odhadovany celkovy
rozpocet.

Ak su opravnené naklady na konci projektu nizSie, nez odhadované celkové naklady, prispevok
Kontraktacného organu bude limitovany na Ciastku skuto€nych opravnenych vydavkov, ktoré boli
schvalené Kontraktatnym organom.

Prijemca suhlasi, Ze grant neméze za ziadnych okolnosti viest' k vytvaranizu zisku pre
prijemcu a musi byt obmedzeny na Ciastku potrebnu na vyrovnanie prijmov a vydavkov projektu.

Zisk bude definovany ako:

- nadbytoéné prijmy oproti skutoéne vynalozenym nakladom, ked je poziadavka na platbu
zostatku (konec¢na platba,doplatok). Ak to vedie Specificky k posilneniu financnej
schopnosti prijemcu, jeho distribucia medzi ¢€lenov organov prijemcu, vyplyva z ich aktivity
veducej k ich osobnému obohateniu.

- v pripade uz prebiehajuceho grantu, rozdiel nakladov a vynosov priebezného vykazu

Tieto opatrenia sa nevztahuju na studium, vyskum, Stipendijné pobyty, vyplatené fyzickym
osobami ani v pripade vyhry/ceny/ udelenej v sutazi.

Bez vyhrad k pravu na zruSenie ,Zmluvy“ Kontraktacny organ mdze svojim nalezitym
rozhodnutim obmedzit alebo znizit' vySku grantu, ak sa projekt nerealizuje alebo realizuje
nedostatocne, CiastoCne alebo oneskorene.

4. Vratenie grantu

Prijemca sa zavazuje vratit Kontraktacnému organu do 45 dni od prijatia Ziadosti od

Kontraktacného organu akékolvek Ciastky, ktoré boli zaplatené a presahuju splatnu koneénu
Ciastku.
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Ak by prijemca zabudol splatit’ takéto Ciasky do koneéného terminu stanoveného Kontraktacnym
organom, méze tento (pokym prijemca nie je vladne ministerstvo alebo verejny organ v élenskom
State SpoloCenstva) zvysit’ splatné Ciastky pridanim urokov:
- v rediskontnej sadzbe pouzitej ustrednou bankou krajiny Kontraktaéného organu, kde su
platby v mene tejto krajiny,
- v sadzbe aplikovaj Europskou centralnou bankou na svoje hlavné refinaéné transakcie
v EUR tam, kde su platby v EUR.
V prvy defi mesiaca, v ktorom uplynu koneény termin, plus tri a pol percentualnych bodov (3,5%).
Uroky z oneskorenej platby budu platit do &asu, ktory uplynie medzi datumom konéeného terminu
platby stanoveného Kontraktaénym organom a datumom, v ktorom je platba skuto¢ne urobena
ve€itane tohto dna.

IV. Technicka a finanéna kontrola
1. Uétovnictvo

Prijemca musi viest presné a pravidelné zaznamy, ucty o realizovani projektu. Musi pritom viest
oddelene podvojné uctovnictvo, ako sucast vlastnych uctov prijemcu, alebo ako doplnok k nim.
Tento uréeny systém musi dodrziavat postupy v sulade s profesionalnou praxou. Pre kazdy
projekt musi byt vedeny zvlastny bankovy uéet, ku ktorému musia byt podrobne uvedené vsetky
prijmy a vydavky. Musi tiez poskytovat presné podrobnosti o urokoch vztahujucich sa k fondom,
ktoré su platené Kontraktanym organom.

Majetok (dodavky, zariadenia, softwer — programy) obstarany z finanénych prostriedkov grantu
prijemca uctuje podfa zakona €.431/ 2002 Z.z o u¢tovnictve v zneni neskorSich predpisov.

Ak je takyto majetok tpine obstarany z financnych prostriedkov grantu sa neodpisuje.

2. Audit

Prilemca umozni MZV — SR, Eurépskej komisii, Europskemu antikorupénému uradu a
Eurépskemu auditorskému dvoru, aby overili preskimanim dokumentov, alebo namatkovymi
kontrolami priebeh realizacie projektu a vykonal hibkovy audit, ak je nevyhnutné, na zaklade
pozadovanych dokumentov, uétovnych dokumentov a vSetkymi ostatnymi dokumentmi, ktoré sa
tykaju financovania projektu. Tieto kontroly sa mézu vykonavat do siedmich rokov od realizacie
projektu.

Prijemca umozni MZV — SR, Eurépskemu antikorupénému uradu, aby vykonal namatkové
kontroly a overenia v sulade s postupi stanovenymi v legislative Eurépskeho spolo¢enstva na
ochranu finanénych zaujmov Eurépskeho spolo¢enstva proti korupcii a ostatnym
nezrovnalostiam.

3. Archivacia

Za tymto uCelom sa musi prijemca zaviazat, ze poskytne zamestnancom Kontraktacného
organu, Eurdpskej komisie alebo Sudu auditorov alebo ich opravnenym reprezentantom
primerané pristupové prava a na miesta lokality, kde sa projekt realizuje, vratane pristupu

do pocitacovych systémov, ako je pristup ku véetkym dokumentom a pocitatovym suborom, ktoré
suvisia s finanénym a technickym mamazmentom projektu. Pristup opravnenych reprezantantov
KontraktaCného organu, Eurdpskej komisie a Sudu auditorov bude mat prisne dévernu povahu
vo vztahu k tretim stranam bez toho, aby boli dotknuté povinnosti vyplyvajuce z platnych
pravnych uprav, ktorym podliehaju.

Dokumenty musia byt lahko pristupné a zalozené sp6sobom, ktory umoznuje lahké overenie.
Prijemca je povinny informovat’ Kontraktaény organ o ich presnom umiestneni, kde su
uchovavane.
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Dokumenty uvedené v Casti audit zahfiaju:

A Préace, dodavky a sluzby:

- ponuky od dodavatelov, poskytovatelov sluZieb a ostatnych firiem,

- zmluvy alebo objednavky

- faktury a vypisy z uctov, potvrdzujuce uhradu faktury, ak dodavky pochadzaju zo zasob
prilemcu, naklady musia odrazat cenu zaplatenu v ¢ase ich nakupu, musi byt priloZzena
képia faktury, potvrdzujucej nakup a cenu zasob,

- za palivo a olej musi prijemca viest suhrnny zoznam pokrytej vzdialenosti, priemernu
spotrebu pouzitych vozidiel, naklady na palivo a naklady na udrzbu.

B Naklady na pracovnikov:

- vykaz o vydavkoch na pracovnikov, s ktorymi su uzatvorené zmluvy na dobu urcitu, s
podrobnostami 0 odmene zaplatenej z bankového u¢tu, v hotovosti alebo v nepefaznej
forme a ich prijem riadne zdokladovany osobou, ktora je za tieto veci na mieste
zodpovedna. Polozky budu rozdelené na hrubd mzdu, odvody zakonného socialneho
poistenia a Cistu mzdu,

- vykaz o vydavkoch na zahrani€nych pracovnikov alebo personal sidliaci v Eurépe (ked sa
implementovanie uskuto¢nuje v Eurdpe) vykazujuci mesacne odvedenu pracu, vydavky
budu vymerané na zaklade jednotkovych cien za overeny odpracovany ¢asovy Usek a
budu rozdelené na hrubd mzdu, odvody zakonného socialneho poistenia a Cistu mzdu.

Zmluvny partner zaruéuje, ze prava MZV — SR, SFK, NBU, Eurépskej komisie, Eurépskeho
antikorup&ného uradu a Eurépskeho dvora auditorov na uskuto¢nenie auditov, kontrol a overeni
budud rovnomerne aplikované, podla rovnakych podmienok a pravidiel ako je tu uvedené, ¢o sa
tyka aj prijemcovych partnerov a zmluvnych partnerov.

4. Technicka kontrola

Prijemca umozni vstup a vykon kontrolnej €innosti, priamo na mieste opravnenym kontrolnym
uradnikom. Dalej umozni vstup a vykon nahodnej kontrolnej &innosti pracovnika poverenym
Kontraktadnym organom na kontrolu éerpanych finanénych prostriedkov zo SR SR a ES

(v zmysle zakona €. 303 / 1995 Z.z.o rozpoctovych pravidlach, v zneni neskorSich predpisov)
pracovnikom poverenym Eurépskym dvorom auditorov.

Pri vykone naslednej finanénej kontroly sa kontrolované i kontrolné subjekty riadia zakladnymi
pravidlami v zmysle Zakona ¢. 502/ 2001 Z.z. o finané&néj kontrole a vnutornom audite.

V. Legislativa

Smernica — uznesenie vlady SR €. 552/2003
Narodny program ODA — MZV — SR ¢.106 504/2003 — OMES
Uznesenie vlady SR ¢&. 432/2003 program — 05 T
Zakon ¢. 431/2002 Z.z o uctovnictve
Zakon €. 263/1999 Z.z obchodného zakonnika v zneni neskorcich predpisov
Zakon €. 283/2002 Z.z o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov
Zakon €. 222/2004 Z.z o dani z pridanej hodnoty
Zakon ¢&. 595/2003 Z.z o dani z prijmov
Zakon ¢&. 523/2003 Z.z o verejnom obstravani
0. Zakon ¢&. 231/1999 Z.z o Statnej pomoci v zneni neskorSich predpisov a zakona
€. 434/2001 a zakona €. 461/2002
11. Zakon €. 303/1995 o rozpoctovych pravidlach v zneni zakona ¢. 163/2003 a zakona
€. 442/2003
12. Zakon €. 10/1996 o kontrole v Statnej sprave v zneni zakona €. 502/2001 o finan¢ne;j

kontrole a vnutornom audite a zakona ¢. 461/2002

BoOooNoOOA~WNE
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